HOPAIOK
BilIKOAYBAHHA (PAKTHYHHMX BUTPAT HA KOMIIOBAaHHA a00 IPYK 10KYMEHTIB, 1110
HA/IAIThCA 32 3aIMTAMU Ha iHgopMauiio, po3nopsaIHNKOM AK0i € KomyHanbHe
nignpueMcTBo « KuiBcbkmii MeTponosiTen»

1. et Ilopsimox BU3HAYa€e MEXaHI3M BIAIIKOAYBAHHS 3alMTyBadyaMu 1HQoOpMarii
(hakTUYHUX BUTpAT Ha KOMiIOBaHHSA ab0 JPYyK JOKYMEHTIB, 1m0 HajgatoThes KII «KuiBchkuit
MeTpomnoiiten» (mani — [lignpueMcTBO) 3a 3aUTaMK Ha iH(pOpMAIIifo.

2. lleit Ilopsmok 3acTOCOBYETHCS y BHMAAKy, Koimu IlilmpueMCTBO € HaleKHUM
PO3MOPSATHUKOM 1H(OpMAIii.

3. JlokyMeHTH 3a 3aIMTOM Ha 1H(OpMallilo Haal0ThCsl O€3KOIITOBHO:

- 0c001 y pa3i HajaHHs 1H(opMarii mpo cebe;

- SIKIIIO 3aJI0OBOJICHHSI 3alUTY Tepedavae BUTOTOBICHHS KO JOKYMEHTIB 00CITOM,
110 He nepesuilye 10 cTOpiHOK;

- 100 1H¢opMaIlii, 0 CTAHOBUTH CYCIUIBHHUM 1HTEpEC.

4. 3amoBoIeHHST 3amuTy Ha 1HdOpMaIlilo, SKUM Mepeadavyae BUTOTOBJICHHS KO
JOKYMEHTIB 00csiroM Ounbin sk 10 CTOPIHOK, 3MIMCHIOETHCS TICHS  BIAIIKOAYBaHHS
3anuTyBadeM (PaKTUYHUX BUTpPAT Ha KOMiIOBaHHA ab0 JPyK, BIAMOBITHO 1O HAJAHOTO
paxyHKa.

5. BignoBigHo mo wactuam 2 ctarTi 2 3akoHy Ykpainu «IIpo moctym mo myOmidHOi
iHdopmarii» el [Mopsagok HEe MOMMPIOETHCS HA BIAHOCHHHM IIOAO OTpHMaHHS iHQopMmalii
cy0’ekTaMHM BJIAIHUX TOBHOBa)X€Hb NPH 3AIMCHEHHI HUMU CBOiX (YHKIIH, a TaKoX Ha
BIIHOCHHU y c(epl 3BepHEHb TPOMA/ISH, K1 PETYIIOIOTHCS CIEHIaIbHIM 3aKOHOM.

6. Po3mip BigmkoayBaHHs (paKTUYHHUX BUTPAT Ha KOIMIOBAHHS a0 JIPYK JOKYMEHTIB,
10 HAJAIOTHCS 3a 3allUTaMH Ha iH(QOpMAIlito, BU3HAYAETHCS YIPABIIHHAM OYyXTaiaTepchbKOTro
00miky Ta (inaHciB Ha mijacTaBl orpuManoi 3asBku (lomaTok 1) Ta BigmoBigHo 10 Po3mipy
(aKTUYHUX BUTPAT HA KOIMiOBaHHA a00 JAPYK JOKYMEHTIB, IO HAJAIOTHCS 3a 3allUTaMU Ha
iHpopmartiro, po3nopsaaukoM skoi € KIT « KuiBChbKuil METpOIIOIiTEH», 3aTBEPPKEHOTO UM
HaKa3oM.

7. YupaBiiHHS ~CTpaTeriyHUX KOMYHIKAIlid, B pa3i He0oOXiTHOCTI 3/i1iCHEHHS
KOITIFOBaHHSA a00 JpPyKy JOKYMEHTIB 3a 3aldToM Ha iHdopMmario o0carom OiibIne
10 cTopiHOK He Mi3HiIE OJHOro pPoOOoYoro mHSA 3 Yacy OTPUMAHHS JaHUX TIpo oOcsAT
iH(popMallii, 3a6e3neuye BUTOTOBIICHHS 3asBKM Ha BUIHMCKY paxyHKa JUIsl 3/[IHCHEHHS OIUIaTH
BUTpAT Ha KOIMiIOBaHHSA a00 JOPyK JOKYMEHTIB, IIO HAIAOTHCS 3a 3allUTOM Ha iH(POpMAIIio
(Jomatok 1). ¥V pasi, Ko 3anut norpedye Momyky iHpopmailii cepes 3HauHOI KiIBKOCTI
JaHUX, CTPOK BH3HAUYCHHA 00cary 30umbmyerbest 10 10 pobGounx AHIB, Tpo 110
MOBIJIOMJISIETHCS 3aMUTyBavya iHdopmarrii.

8. Ha mizncraBi oTpumaHoOi 3asBKH, YNPaBIiHHS OyXTralTepchbKoro 00Ky Ta (iHaHCIB
oopmuittoe PaxyHok 3a 3arBepmkeHoro Gpopmoro (JJlogatok 2) Ta BIpoaoBx) 0JHOTO poOOUOro
IHS 3 4Yacy OTPUMAaHHsS 3asBKH HAJa€ BIANOBIAHUN PAaXyHOK YHPABIIHHIO CTPAaTEri4HUX
KOMYHIKaLii JUIsi TOAANbIIOro MOBIAOMIIEHHS 3amuTyBada iH(opmMamii IUIIXOM HaJaHHS



paxyHkKa Ui OIUJIaTH y CHocid, SKMM HaaiimoB 3anudT (abo 1HMMK crocid, BKa3aHUM
3anuTyBayeM iHpopMarlii).

9. Ommara paxyHka Ha BimmkomgyBaHHA (aktuyHux ButTpar IllimnpuemcTBa Ha
KOIIOBaHHS a00 JpyK JOKYMEHTIB, IO HAJAIOThCA 3a 3allUTOM Ha I1HQOpMaLilo,
3MIIACHIOETBCS Y OyIb-sIKii (DIHAHCOBIM yCTaHOBI, 3py4Hiil s 3anuTyBavya iHpopMallii.

10. YopaBninas Oyxranrtepcbkoro o0Jiky Ta (iHAHCIB HE Ti3HIIIE HACTYMHOTO
poOouoro JHs Micis HAAXOJKEHHS BiA 3anmuTyBada iHGopMalii KOIITIB HA MOTOYHUI
paxyHok IlignpuemMcTBa, mepeAarOTh YNPABIIHHIO CTpPAaTETIYHUX KOMYHIKALId KOO
BUIHUCKM OAaHKIBCHKOI YCTAHOBU IPO HAAXOJKEHHS BiJ 3amuTyBada iH(popMalli KOIUTIB.
Komisg Bunucku 6aHKIBCbKOI YCTaHOBM NMOBMHHA OYTH 3aB130BaHa IMpPAI[IBHUKOM YIPaBIIIHHS
Oyxrantepcbkoro oOJiky Ta (iHAHCIB 13 3a3HAYCHHSM, MpPI3BUINA, IMEHI, O OaTHKOBI Ta
IOTOYHOI JaTH.

11. YopaBniHHs cTpaTeriyHUX KOMYHIKAIlll, HE Mi3HIIIEe TPhOX pPOOOYMX JHIB 3 Hacy
OTPUMAaHHSI BUIIUCKUA OaHKIBCHKOI YCTAaHOBH, OpraHi30By€ BUTOTOBJIEHHS KOMiil JOKYMEHTIB
JUIA HaJlaHHSA X 3anuTyBavy iHpopMalii y crnoci0, sKuM HaaiimoB 3anut (abo iHIIKK crocio,
BKa3aHUH 3allUTyBayeM).

12. BiamoBinp Ha 3amuT HE HAJAETHCS Yy pa3l MOBHOI a00 YacTKOBOI BiJIMOBH BIiJ
OTIaTH paxyHKa.



Honatox 1

1o Iopsaky BiamikoayBaHHs (PaKTHUHUX
BUTPAT HA KOMiIOBaHHA a00 JAPYK
JOKYMEHTIB, 110 HaJJaI0ThCS 32 3allUTaMU Ha
iH(pOpMaIlito, pO3MOPSTHUKOM SKOT €
Komynanene mignpuemctBo «KuiBcbkuii
METPOTIOJIITCHY

3asaBka
Ha BUIMKCKY paxyHKa JUIsl 3/IIHCHEHHS OTUIaTH (DAKTUYHUX BUTPAT HA KOM1FOBAHHS
a00 IPpyK JOKYMEHTIB, 1110 HAJIaIOThCS 3a 3alUTOM Ha 1H(OpMaIlio

BT «__ » 20 p.

HaiimenyBaHHS CTPYKTYpHOTO
migpo3aiury KIT «KuiBcekmit
METPOIOJITEH

Ha3Ba noxymenra

[Ipi3BuIe Ta BIacHe iM’s 3auTyBayda
— ¢i3uaHOT 0cO0H,

HallMEHYBaHHS 3anuTyBayda (KoJ
€JIPTIOY, anpeca) — ropuauaHO1
ocoOu abo 00’€HAHHS TPOMAJIH, IO
HE Ma€ CTaTyCy IOPUINIHOT 0coOH

[TimsraroTe BIMIITIKOTyBaHHIO BUTPATH HA: KinbkicTs cTOpiHOK

KomiroBanHs abo ApyK Koriid JOKyMeHTIB (hopmaTy A4 Ta MEHIIIOTO PO3MIPY
(B TOMY YHCII1 IBOCTOPOHHIN JPYK)

KomiroBanHs abo Apyk Koriid JOKyMeHTIB (hopmaTy A3 Ta OUIBIIOTO po3MIipy
(B TOMY YHCII1 IBOCTOPOHHIN JPYK)

KomiroBanHs abo ApyK KO JOKYMEHTIB Oyib-sIKOT0 (hopMmarty, SKIIO B
JOKYMEHTaX MOpsJl 3 BITKPUTOIO iH(OpPMAaIIi€r0 MICTUThCA 1HDOpMAILlis 3
0OMEXEHHUM JIOCTYIIOM, IIO MOTPeOye ii BiTOKPEMIICHHS, TPUXOBYBaHHS
TOIIO (B TOMY YHCIIi IBOCTOPOHHIH IPYK)

Burotosnenus I_II/I(i)pOBI/IX KOTIiH I[OKYMCHTiB IIAXOM CKaHYBaHHA

I1. I. B. Ta mocaza oco0Owu,
BIAMMOBIAAIBHOT 3a 3M1MCHEHHS
KOMiIOBaHHA (APYKY)

(mocasia BiANMOBIAATBEHOT 0COOM) (miamuc) (mpi3BHIIE Ta 1HIIIATH)

* Slkio xomitoBaHHS a00 IPYK JOKYMEHTa JJaHOTro (opMaTy 3asBKOIO He nepeadadeHo, y rpadi
«KiJBKICTh CTOPIHOK» MPOCTABISAETHCS POUEPK



Jlomatok 2

1o Iopsaky BiamikoayBaHHs (PaKTHUHUX
BUTPAT HA KOMIIOBaHHS a00 JAPYK
JOKYMEHTIB, 10 HaJJAIOThCS 32 3allUTaMU
Ha iH(pOpMaIlifo, pO3NOPSITHUKOM SIKOT €
Komynanene mimnpuemctBo «KuiBcbkuit
METPOTIOJIITCHY

PaxyHok
JJISA 3MiHCHEHHS OIVIATH (PAKTHYHUX BUTPAT HA KONiIOBaHHA 200 IPYK J1OKYMEHTIB,
110 HAJAI0ThCS 32 3aIIMTOM Ha iH(popMaLiio

OtpumyBau:

(Ha3Ba MiANPHEMCTBA)
Kox €/IPIIOY:
PaxyHok:
bank otpumyBaya:
Kon 6anky:

ITlnatank

(Mpi3Bumie Ta BuacHe iM’st 3anuTyBada — (Gi3UuHOi 0cOOH, HaliMeHyBaHHs 3anuTyBada (kox €J[PTIOY,
azpeca) — FOPUIMIHOI 0COOU a60 00’ €IHAHHS IPOMaIH, 110) HE MA€ CTATyCy FOPUAUIHOI 0COOH

PaxyHnok Ne BiZ« __ » 20 p.

Bapricts 3a
1 cropiaky
(rpu 3 I1/IB)

Pazom
(rpu 3 I[1IB)

KinekicTs

HaiimenysaHHs poOiT, SIKi BHKOHYIOTHCS .
yB p ’ o CTOPIHOK

KomiroBanus abo aApyk Komiid qokymMeHTIB popmaty A4 Ta
MEHIIIOTO PO3MIipy (B TOMY YHCII1 IBOCTOPOHHIN JIPYK)

KomiroBanus abo aApyk komiid JokymMeHTIB (popmarty A3 Ta
OUTBIIOTO PO3MIPY (B TOMY YHCJI1 IBOCTOPOHHIN IPYK)

KomiroBanHs a00 ApyK KO JOKYMEHTIB Oy 1b-sIKOTO
dbopmarty, KO B JOKYMEHTaX MOPs 3 BIIKPUTOIO
iH(pOopMaIliero MiCTUThCS iHGOPMAITIS 3 00MEKECHUM
JOCTYIIOM, 1110 TTOTpeOYe 1 BIIOKpEMIICHHS],
MIPUXOBYBAHHS TOIIO (B TOMY YHCIIi IBOCTOPOHHIN IPYK)

BurotoBneHHs HUPPOBUX KOIiH JOKYMEHTIB ILISIXOM
CKaHyBaHHS

Bcroro:

Bcroro o cnimaru:

(cyma mporncom)

Buxonasensn:

(mocana) (miamuc) (mpi3BHILE Ta 1HIIIATH)

PaxyHnok Bunucas ['onoBHUi Oyxranarep
MIT (nionuc)

[TpumiTka: Y pasi crjiatu bOro paxyHKy, pOOOTH BBa)KAIOTHCSI BAKOHAHUMU 1 € M1JICTaBOIO IS
NiATBEpUKEeHHS (pakTHUHUX BUTpaT InaTHHKa




Po3Mmip pakTHYHUX BUTPAT HA KOMIIOBAHHA 200 APYK JOKYMEHTIB, 1110

HA/IAI0ThCH 32 3aIMTAMHM HA iH(opMalilo, pO3NOPSAAHUKOM SIKOI €

KII «KuiBcbKHII METPONOJIITEH»

[Tocnyra, 1m0 HagaeTHCS

KomnitoBanHs a00 IpyK KOMii JOKYMEHTIB
dopmary A4 Ta MeHIIOrO po3Mipy (B TOMY
YHCJIl TBOCTOPOHHIN APYK)

KomnitoBanHst ab0 IpykK KOMii JOKYMEHTIB
dopmary A3 ta GuIBIIOrO po3Mipy (B TOMY
YHCIIl TBOCTOPOHHIN APYK)

KomniroBanHs ab0 Ipyk KOMii JOKYMEHTIB
Oyab-sikoro (popmary, SKIIO B JOKYMEHTaX
HOpsJ 3 BIIKPUTOIO 1HPOPMALIIEIO MICTUTHCS
iH(pOopMaIlist 3 00MEKEHHUM JOCTYIIOM, 110
noTpeOye ii BIIOKpEeMIICHHS, TPUXOBYBaHHSI
TOIIO (B TOMY YHCJI IBOCTOPOHHIN JIPYK)

BurorosneHHs upoBUX KOIiK TOKYMEHTIB
IIJISTXOM CKaHyBaHHS

BapricTh BUTOTOBIICHHS! OHIET
CTOPIHKH

0,2 BiACOTKA pO3MIPY MPOKUTKOBOTO
MIHIMYMY JJIs Tpale3JaTHUuX 0cio

0,3 BiiCOTKa pO3MIpY MPOKUTKOBOTO
MIHIMYMY JJIs TIpale3JaTHuX 0cio

0,5 BiCOTKa pO3MIpY MPOKUTKOBOTO
MIHIMYMY JJIs TIpare3JaTHuX ocio

0,1 BiICOTOK pO3MIpy MTPOKUTKOBOTO
MIHIMYMY JJIs TIpare3aaTHUX ocio

IIpumiTka: Po3Mmip mpOXUTKOBOrO MIHIMyMYy ISl TIpale3gaTHUX oci0  3a

BUTOTOBJICHHSI OJIHI€] CTOPIHKM BCTAHOBIIIOETHCSA Ha JaTy KOITIOBaHHSA abo JpyKy

JIOKYMEHTIB.



